Jakarta, 27 Mei 2020

Nomor 1629/5C/92/2020
Lampiran D -
Perihal : Protokol Pencegahan dan Pengendalian Corona Virus Disesase (Covid-19)

Untuk Mitra Kerja PT ANTAM Tbk

Kepada Yth.

Bapak/lbu Pimpinan Perusahaan
Mitra Kerja PT ANTAM Tbk

Di

Tempat

Dengan hormat,

Dalam rangka mengantisipasi penyebaran Corona Virus Desease (Covid-19), PT ANTAM Tbk
telah menyusun Protokol Pencegahan dan Pengendalian Corona Virus Desease (Covid-19)
yang akan diberlakukan bagi seluruh Mitra Kerja PT ANTAM Tbk.

Berikut disampaikan Protokol Pencegahan dan Pengendalian Corona Virus Desease (Covid-
19) yang harus dilaksanakan oleh seluruh Mitra Kerja PT ANTAM Tbk :

1) Selama kondisi pandemi Corona Virus Desease (Covid-19), PT ANTAM Tbk tidak
menerima tamu di Kantor Pusat dan seluruh Unit/Unit Bisnis wilayah operasional
PT ANTAM Tbk baik untuk kepentingan bisnis maupun kepentingan lainnya.

2) Proses pendaftaran/perpanjangan Sertifikat Mitra Kerja (SMK) PT ANTAM Tbk, hanya
dilakukan secara online melalui https://eproc.antam.com/escmextranet/login.aspx.

Lampiran dokumen yang diperlukan untuk proses pendaftaran/perpanjangan
Sertifikat Mitra Kerja (SMK) disampaikan dalam bentuk softcopy yang di- attach melalui
proses pendaftaran/perpanjangan online atau dapat dikirimkan melalui email yang
informasinya tersedia di halaman website. Apabila ditemukan kesulitan dalam proses
pendaftaran/perpanjangan Sertifikat Mitra Kerja (SMK), dapat segera menghubungi
layanan kontak telepon dan email yang tersedia di halaman website www.antam.com

atau https://eproc.antam.com/escmextranet/login.aspx.

3) Seluruh pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa PT ANTAM Tbk hanya
dilaksanakan melalui media massa atau media elektronik serta juga dapat diakses
melalui website www.antam.com atau https://eproc.antam.com.

4) Pelaksanaan Penjelasan Pengadaan Barang dan Jasa (Aanwijzing) hanya dilakukan
melalui email, video conference, video call atau aplikasi pendukung lain yang
pelaksanaannya akan disampaikan kemudian oleh Pengelola Pengadaan Barang dan
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Jasa PT ANTAM Tbk yang ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah operasional
PT ANTAM Tbk.

Penyampaian seluruh dokumen penawaran hanya dapat dilakukan secara online
melalui https://eproc.antam.com atau melalui email atau aplikasi pendukung lain
yang pelaksanaannya akan disampaikan kemudian oleh Pengelola Pengadaan Barang
dan Jasa PT ANTAM Tbk yang ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah
operasional PT ANTAM Tbk, seperti melalui tautan/link dokumen yang dapat

diunduh/download untuk dokumen penawaran yang memiliki kapasitas lebih dari 10
MB.

Seluruh pelaksanaan negosiasi Pengadaan Barang dan Jasa PT ANTAM Tbk hanya
dapat dilakukan secara online melalui https://eproc.antam.com atau melalui email
atau aplikasi pendukung lain yang pelaksanaannya akan disampaikan kemudian oleh

Pengelola Pengadaan Barang dan Jasa PT ANTAM Tbk yang ada di Kantor Pusat atau
Unit/Unit Bisnis wilayah operasional PT ANTAM Tbk.

Seluruh proses penyelesaian Kontrak/Amandemen Kontrak Pengadaan Barang dan
Jasa PT ANTAM Tbk dan Berita Acara Serah Terima Barang/Pekerjaan (BASTB/P) yang
ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah operasional PT ANTAM Tbk, hanya
dapat dilakukan melalui komunikasi email atau aplikasi pendukung lain yang
pelaksanaannya akan disampaikan kemudian oleh bagian Pengelola Kontrak
Pengadaan Barang dan Jasa PT ANTAM Tbk yang ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit
Bisnis wilayah operasional PT ANTAM Tbk. Dalam hal ini, Mitra Kerja bertanggung
jawab penuh atas pihak-pihak yang berwenang dari Mitra Kerja yang akan
melaksanakan penyelesaian Kontrak, negosiasi Kontrak, penandatangan Kontrak, dan
penandatangan BASTB/P.

Seluruh proses penandatangan dokumen Kontrak/Amandemen Kontrak Pengadaan
Barang dan Jasa PT ANTAM Tbk dan Berita Acara Serah Terima Barang/Pekerjaan
(BASTB/P) yang ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah operasional
PT ANTAM Tbk, dilakukan dengan menggunakan tanda tangan digital yang
pelaksanaannya menjadi tanggung jawab penuh pemilik tanda tangan.

Dalam hal khusus dan jika diperlukan, Pengelola Kontrak Pengadaan Barang dan Jasa
PT ANTAM Tbk yang ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah operasional
PT ANTAM Tbk, dapat meminta Mitra Kerja untuk membubuhkan tanda tangan basah
pada dokumen Kontrak/Amandemen Kontrak Pengadaan Barang dan Jasa PT ANTAM
Tbk, Berita Acara Serah Terima Barang/Pekerjaan (BASTB/P), dan dokumen lain yang
pelaksanaan teknisnya tetap mengacu pada ketentuan protokol kesehatan
pencegahan dan pengendalian Corona Virus Desease (Covid-19) yang ditetapkan oleh
PT ANTAM Tbk untuk Kantor Pusat/Unit/Unit Bisnis.
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9) Seluruh rencana aktivitas pengiriman barang dari Mitra Kerja ke PT ANTAM Tbk yang
ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah operasional PT ANTAM Tbk,
diwajibkan untuk selalu melakukan koordinasi dengan Pengelola Gudang atau
Pengelola Kontrak Pengadaan Barang dan Jasa PT ANTAM Tbk yang ada di Kantor
Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah operasional PT ANTAM Tbk dengan tetap
mematuhi seluruh ketentuan protokol kesehatan pencegahan dan pengendalian
Corona Virus Desease (Covid-19) yang ditetapkan oleh PT ANTAM Tbk untuk Kantor
Pusat/Unit/Unit Bisnis.

10) Dalam hal pelaksanaan penagihan pembayaran (invoicing) atas realisasi pelaksanaan
Kontrak Pengadaan Barang/Jasa, Mitra Kerja tidak diperbolehkan untuk
menyampaikan dokumen invoicing melalui Pengelola Gudang atau Pengelola Kontrak
Pengadaan Barang dan Jasa yang ada di Kantor Pusat atau Unit/Unit Bisnis wilayah
operasional PT ANTAM Tbk. Dalam hal ini, Mitra Kerja wajib melakukan koordinasi
dengan bagian keuangan atau bagian Treasury yang ada di Kantor Pusat atau
Unit/Unit Bisnis wilayah operasional PT ANTAM Tbk dengan tetap memenuhi seluruh
ketentuan pembayaran dan mematuhi seluruh ketentuan protokol kesehatan
pencegahan dan pengendalian Corona Virus Desease (Covid-19) yang ditetapkan oleh
PT ANTAM Tbk untuk Kantor Pusat/Unit/Unit Bisnis.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

PT ANTAM Tbk

ail
SVP Supply Chain Management
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